AI标书快写系统
简易使用说明


1、 总览：两步生成一份标书
进入项目后，页面顶部始终显示两步进度：
	步骤
	名称
	做什么

	1
	解析
	上传招标文件（Word/PDF），系统自动提取项目信息、评分办法，完成八板块解析

	2
	架构与正文
	点「生成标书架构」，系统自动搭建章节树（封面/目录/各章节层级）并提取格式复制原文；随后在此树上编辑章节、逐章生成图文正文



字数额度：所有 AI 生成/对话按字数扣减额度（页面右上角徽章实时显示余额）。充值到账字数见「财务记录」。当余额欠费（负数）时，新的生成操作会被拦截并提示充值，充值后自动恢复。


2、 章节树操作（第 2 步「架构与正文」页面）
解析完成后点「解析完成，生成标书架构 →」，系统自动搭好章节树。页面主体是标书正文树：灰色容器为"册/章"，白底条目为"节"（叶子章节）。每行标题前有一个圆点，点击即选中该章节；选中后即可使用左侧工具栏（新增章节、← → ↑ ↓、挂接证书/资料、生成、预览、下载【见下图中的1、2、3号箭头】）。

每行还带有状态标记：
1. 已生成 / 待生成：该章正文状态；
1. 🔑：已设置生成关键词；
1. 📎n：已挂接 n 个证书/资料附件；【见下图中的4号箭头】
1. （xxx 字）：当前正文字数，其后面的灰色数字框为目标字数。【见下图中的5号箭头】
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章节树由系统按招标文件自动生成，一般无需从零搭建；「重新生成标书架构」按钮可整体重建（会重置章节，请谨慎使用）。



2.1 新增章节
1. 点击某一章节标题前的圆点选中它；
1. 点左侧工具栏的 「新增章节」。
如果用户发现自动生成的章节有遗漏，或是用户认为应该临时添加章节，可以自己新增章节。新增的章节添加到所选的章节下面或是下一级，用户可以通过点击 ← → ↑ ↓ 对新增的章节的级别和顺序进行调整。
新章节默认标题为"新增章节"、目标字数 500。
改名：双击标题直接修改；改完点页面其他位置即保存。

2.2 章节移动（左移 / 右移 / 上移 / 下移）
在左侧工具栏选中节点后，有四个按钮可操作章节的位置和级别：
	按钮
	作用

	↑ 上移
	与上一个同级章节交换位置

	↓ 下移
	与下一个同级章节交换位置

	← 左移
	升级一级：变为上级章节的兄弟（例如"1.1"变成与"1"平级）

	→ 右移
	降级一级：变为前一个章节的子章节（例如排在"1"后面的"2"变成"1.1"）



另外，按住标题行拖拽也可调整位置：拖到目标章节上方松手即可换位。
提示：右移（→）总是"认前面最近的一个章节"当父级，移动前先确认相邻关系。移动只改结构和顺序，不会删除或改动已生成的正文。

2.3 章节类型与目标字数
1. 章节类型(不可调整)：
4. 技术文本——由 AI 按关键词、挂接资料、平台知识库撰写正文（消耗字数额度）；
4. 格式复制——不调 AI，直接摘录招标文件原文并填充投标人信息（如承诺函、声明类章节），不消耗额度。
1. 目标字数(可调整)——AI 生成时按此字数控制篇幅（0～50000），这不是限额，只是一个大概的字数范围。AI生成时，主要还是在保证通顺、完整的前提下，来生成文案，很可能会突破字数限制。

2.4 关键词与挂接资料
1. 🔑 关键词：选中章节后在左侧工具栏点「关键词」，输入逗号或换行分隔的多个词，生成该章正文时会根据关键词，引导内容侧重点；
1. 📎 挂接：左侧工具栏点「选择证书/资料」，可从我的资质证书、私有知识库、资料表格中挑选文件挂到该章节；还能在弹窗里"选图"，勾选文档内的图片并指定图注，生成时会把这些图文引用进正文。挂接为覆盖式：重新打开弹窗保存后以最后一次选择为准。

2.5 删除章节
选中章节后点「删除」（或在节点工具中删除）。注意：删除会连同该章节的整个子树一起删除，包括其下所有子章节的正文、格式复制原文以及挂接的证书/资料，不可恢复。误删只能重新新增并重新生成。

2.6 下载
	入口
	产物

	左侧工具栏 「下载」（选中节点后可用）
	选中章节（含其全部子章节）导出为一份独立 Word 文档

	页面下方 「一键下载标书」
	整本标书打包 ZIP：暗标项目为"正文 + 暗标附表"；普通项目按分册打包



1. 任一章节生成了正文即可下载整本；只有部分章节有正文时，空章节会以标题占位；
1. Word 中正文为可编辑段落、表格为原生表格；图片为嵌入图片。建议交付前的最后一次修改在网页编辑器中完成后再导出，避免"导出后又手改 Word、之后重新导出被覆盖"。

3、 与 AI 的对话
如果对AI生成的技术方案不满意，可以与AI对话，让它逐步深化方案的内容：
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入口：选中章节 → 左侧工具栏「预览」打开章节预览弹窗 → 点 「对话」 按钮。
对话弹窗针对当前章节工作，有两种模式：
讨论模式
1. 像和标书顾问聊天：可以问"这一章评标办法侧重什么""我的业绩应该怎么突出"；
1. AI 只回复建议文字，不会改动正文。
生成模式
1. 输入要求（如"补充 BIM 技术应用，突出我公司 3 个类似项目"），AI 基于当前正文改写出一份新正文；
1. 新内容先以预览展示（新增内容高亮、删除内容标记），你确认后点 「应用」 才会真正替换该章正文并落库；点「取消」则不产生任何改动；
1. 应用保存后按新正文字数扣减额度。
两种模式都会调用 AI、消耗字数额度；区别在于讨论只给建议、生成产出可应用的新正文。
若额度不足或欠费，会弹出充值提示，充值后重试即可。
对话生成的内容不满意？ 直接继续对话追加要求（"再口语化一点""压缩到 600 字"）重新生成预览，或在预览弹窗点 「编辑」 进入 Markdown 源码手动微调（手动编辑不消耗额度），改完保存。

四、我的团队（邀请与提成）
入口：左侧导航「代理人」。页面有3个选项卡。
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4.1 代理政策
	项目
	规则

	好友注册福利
	通过你的链接注册即送好友5万字生成额度

	一级提成
	直接邀请的好友每笔充值，你获得 20%

	二级提成
	好友的下级充值，你获得 5%



示例：你邀请了 A，A 邀请了 B。A 充值 ¥1,000 → 你得 ¥200；B 充值 ¥1,000 → A 得 ¥200，你得 ¥50。

4.2 我的团队
1. 我的邀请：展示你的邀请码和推广链接，均有"复制"按钮；好友打开链接注册后自动成为你的下级；
1. 统计卡：直接邀请人数、团队总人数、团队累计充值、我的累计提成（含待结算 / 已结算金额）；
1. 团队成员与充值记录：树状展示"我 → 直接下级 → 下级的下级……"，层级自动缩进，可展开无限级；
1. 我的提成记录：每笔提成的充值人、套餐、充值金额、比例、金额与状态（待结算 / 已结算），下级充值后自动记入。

五、财务记录
入口：顶部导航「财务记录」。两个选项卡：
5.1 财务流水
1. 累计充值卡片：显示累计充值金额与笔数；
1. 充值明细表：每笔充值的时间、套餐、实付金额、到账字数、状态、备注；
1. 额度流水：字数额度的每一笔变动，含变动原因（注册赠送 / 生成扣减 / 套餐充值 / 后台调整）、变动数值、变动后余额。生成扣减可以对照此表核对每章消耗。
5.2 提成记录
1. 累计提成卡片与明细表：每笔提成的时间、充值人、充值金额、比例、提成金额、税率、实付金额与结算状态。与「我的团队」中的提成记录同源。

5.3 字数额度
生成正文按字数消耗额度（解析、对话讨论模式也会少量消耗），页面顶部实时显示剩余额度。额度不足请联系邀请人或管理员充值。
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六、常见问题
Q1：点生成后提示"生成失败/Unexpected token"或"服务暂时繁忙"？
多为服务重启/部署窗口或网络超时，稍等片刻重试即可；若持续出现请联系管理员。
Q2：提示"数据库繁忙，请稍后重试"？
服务器上有批量任务（如招标信息推送）与你的写入同时执行，等待半分钟后重试一般即可成功。
Q3：生成正文里的图能换吗？
正文里的图片来自知识库资料图（![图注](…) 引用）。可在章节预览 → 「编辑」里删除该行或整行移动位置；把自己改好的图发给管理员挂入知识库后即可引用替换。
Q4：为什么有的章节没有"生成"价值？
类型为"格式复制"的章节（承诺函、声明等）由系统摘录招标文件原文并自动填充投标人信息，无需 AI 生成，也不扣额度。
Q5：欠费了还能生成吗？
余额扣到负数前最后一次操作允许透支完成；余额为负后新操作会被拦截，充值后即恢复。
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